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附件 5

北部湾大学固定资产验收入库流程图

说明：1.固定资产入库标准：（1）设备类，通用设备单价 1000 元及以上，专用设备单价 1500 元及以上；

（2）家具类，单价 300 元及以上；（3）馆藏图书、档案类、文物和陈列品、土地房屋构筑物不论单价全部

入库；（4）软件类资产，单价 500 元及以上。

2.入库审核材料清单：（1）验收合格报告（含培训记录），（2）招标采购材料，（3）大型仪器论

证材料，（4）进口仪器论证材料，（5）进口代理协议、报关单、免税证明。

3.国资处整理存档申购材料清单：（1）立项材料，（2）招标采购材料，（3）验收报告（含培训记

录），（4）大型仪器论证材料，（5）进口仪器论证材料，（6）进口代理协议、报关单、免税证明，（7）

固定资产入库单。

资产领用部门资产管理员负责将资产

录入资产管理系统

通过验收审核

国有资产管理处审核入库信息，打印

验收入库单及资产标签

资产管理员负责督促落实资产标签张

贴并存档验收入库单

国资处整理存档申购材料

合同类，国资处负责报账；

零星类，采购人负责报账。

国资处根据财务处记账进行对账，确

保固定资产明细账及总账一致


