
附件 3：

北部湾大学仪器设备验收流程图

验收前期，使用单位填写设备接收记录表，核实是

否存在合同变更，全部仪器设备是否正常运行。

接收验收申请之日起，标准仪器设备需正常运行 15 天（非标准仪器设

备 30 天）后，进口仪器设备 15 个工作日后，再进行下一步验收工作。

100 万元以下且无单价 30 万元的验收报告。由使用部门验收小组签署意见

后，报所在单位审核，报国有资产管理处审批。

合同金额 100 万元以上 300 万元以下或 100 万元以下但有单价

30 万元以上的验收报告，报分管校领导审批。合同金额 300
万元以上的验收报告，报分管校领导会审后，报校长审批。

合格

验收小组对外观查、

符合性验收、技术验收，出具验收报告。

不合格，做出不予验收的报告，退回设备合格

不合格，针对不合格项目在一个月内进行二次验收。

验收结果无异议后，国资处按财务制

度办理报账手续。

合同总金额在 100 万元以上或含有单价 30 万

元（含）以上，国资处组织验收小组验收，对

单价 30 万元（含）以上设备或系统集成项目

验收，要聘请使用部门外的专家进行验收。

合同总金额在 100 万元以下的，使用单位自行

组织验收小组验收。

设备运行正常，无合同变更的，提交验收申请

并附上设备接收记录表至国资处。

设备运行正常，存在合同变更的，须提供学校批文及补充

协议，提交验收申请并附上设备接收记录表至国资处。

公开招标项目，验收结果在全校范围内公告 5 个工作日


