
附件 3

北部湾大学大型仪器设备开放共享

仪器设备所在部门工作流程图

配合国有资产管理处做好共享

仪器设备的收费标准工作

每年度末上报年终本部门共享记录上

报表，结算本部门的测试经费分成。

将本部门共享仪器设备相关信息（测试项目、收费标

准、可用状态）挂部门网站专题栏目，并定期更新。

受理用户预约、申请，

做好来样接收工作。

凭收费凭证或项目测试凭证进行测

试（或加工）。

安排使用地点、时间，

向申请者出具测试。

出具测试报告（或加

工成品）。

配合国资处做好年终考核设

备管理、操作人员的绩效。

相关材料、记录整理

归档。



北部湾大学大型仪器设备开放共享

国有资产管理处工作流程图

每年年初组织大型仪器设备开放共享认定工作，公

布大型仪器设备开放共享清单。

监督仪器共享部门日常工作，包括网站信息公布，

协调日常工作的矛盾、冲突，受理维修等工作。

每季度末收集《北部湾大学大型仪器设备开放共享记录上

报表》，并负责协调财务处做好各单位测试费用结算工作。

按设备归口管理部门收集年度测试记录报表，与财

务对接做好各部门测试费用结算发放表。

每年度末对大型仪器设备人使用

和管理情况进行评估考核。


